25/11/2022 11:28 SEI/IFAC - 0631446 - Portaria

Boletim de Servigo Eletronico em 31/10/2022

Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

PORTARIA IFAC N2 1.373, DE 27 DE OUTUBRO DE 2022

O Reitor Substituto do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre - IFAC,
no uso de suas atribuicdes legais, que Ihe confere o artigo 12 da Lei n? 11.892, de 29 de dezembro de
2008, nomeado pela portaria n? 1008 de 5 de agosto de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido n?
149, pégina 22, de 8 de agosto de 2022, secdo 2, resolve:

Art. 12 ALTERAR a Portaria Ifac n2 727 de 13 de junho de 2022, que passa a vigorar com as
seguintes alteragdes:

“Art. 22-A. E vedado ao Diretor-geral do Campus autorizar o afastamento integral e/ou
parcial de mais de 30% (trinta por cento) do corpo docente da mesma drea, exceto quando o nimero de
docentes for inferior a 3 (trés), apds consulta ao Colegiado de Curso, desde que ndo haja prejuizo na
prestacao do servico publico. ” (NR)

Art. 22 O anexo 1.4, referente ao Fluxo Pds-graduacdo strictu sensu - no exterior, passa
vigorar na forma do anexo | desta Portaria.

Art. 32 O anexo 4.2, referente a Documentacdo da Licenca Capacitacdo - Cursos de
aperfeicoamento ou escrita de tese/dissertacdo , passa a vigorar na forma do anexo |l desta Portaria.

Art. 32 O anexo 4.5, referente a Finalizacdo da Licenca Capacitacdo, passa a vigorar na
forma do anexo Il desta Portaria.

Art. 42 Fica Revogada a Portaria Ifac n? 1.321 de 14 de outubro de 2022.

Art. 52 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

*Republicada por incorregdo.

ANEXO |
FLUXO POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - NO EXTERIOR

1.4 FLUXO POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - NO EXTERIOR

Quem faz NQ,, Agao Observagoes
Acao
30 (trinta) dias antes da concessao, ou
Abrir processo no sistema, anexar documentagao e no menor prazo, conforme
SERVIDOR | 1 . . . ~ .
encaminhar para chefia imediata convocagdo/convite.
CHEFIA ) Manifestar sua concordancia quanto a solicitacdo e
IMEDIATA encaminhar para chefia geral
CHEFIA Ju,stificar guanto ao interesse. da administragéo
GERAL 3 publica, visando o desenvolvimento do servidor
encaminhar a COGEP
COGEP 4 Analisar a instrucdo processual e documentos
apresentados
5 Detectada a existéncia de vicios formais ou materiais | Orientar o servidor quanto a correta
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sanaveis, na apresentacdo da documentacao devolver | instrugao processual
ao servidor para corregao
Caso o processo esteja corretamente instruido, com a
6 documentacgdo correta, encaminhar a Comissao
competente
. ~ . o Na primeira reunido apds o envio do
7 Analisar a concessdo quanto a area e viabilidade P P
processo
CIS/CPPD - N
8 Encaminhar o processo a COCAP
9 Analisar a correta instrugao processual e se de acordo
com a norma vigente
. . . , A COCAP pode solicitar algum ajuste ou
Caso haja alguma irregularidade o processo sera indeferir conforme a irreeularidade
COCAP 10 devolvido a COGEP para correcao ou ainda T § o
indeferimento Realizados ajustes, o processo retorna a
COCAP.
Caso o processo esteja correto e de acordo com a
11 . .
norma vigente, encaminhar ao DEDPE
DEDPE 12 Emi‘ti[ parecer quanto a acdo e enviar ao GABIN para
decisdo
Decidir quanto a concessdo e em caso de
GABIN 13 .
deferimento, enviar a COPAO
COPAO 14 Publicar no DOU e devolver a COCAP
Langar o afastamento e encaminhar o processo a Nos casos de afastamento/missdo sem
COCAP 15 ¢ P Onus, o processo vai para o DECAF para
COGEP para acompanhamento . ) .
os ajustes financeiros.
16 Notificar o servidor e a chefia imediata do inicio do A notificacdo pode ser via e-mail
COGEP evento, considerar inclusive a data de deslocamento |institucional
17 Colocar o processo em acompanhamento, até que o
servidor provoque o encerramento
SERVIDOR | 18 |nC|L‘IIr" a d?cumentagz:.\o perjunente a comprovacdo de
participacao e encaminhar a COGEP
Conferir e caso esteja de acordo, encaminhar a
COGEP 19 ’
COCAP
COCAP 20 Registrar a realizacdo da acdo no PDP
COGEP 21 Providenciar tramites de arquivamento

ANEXO I

DOCUMENTAGAO - LICENGA PARA CAPACITAGAO — CURSOS DE APERFEICOAMENTO OU ESCRITA DE

[S—y

W N

TESE/DISSERTACAO

Requerimento de Licenca para Capacitagdo (disponivel no SIGEPE);
. Trecho do PDP onde conte a necessidade (disponivel na COGEP da unidade e no site do Ifac);
. Autorizac¢do da chefia imediata do servidor, que analisard a compatibilidade entre a solicitacdo e o

planejamento dos afastamentos de toda forca de trabalho da unidade;
4. Edital de selecdo das vagas para licenca para capacita¢do (disponivel no site Ifac e COGEP da unidade);

W

. Documentagdo comprobatdria da participagao na a¢do de capacitagao requerida, com contetdo

programatico, carga hordria compativel com o periodo pelo qual pretende se afastar e data de inicio e
término da ac¢do, compreendida no periodo da licenga para capacitacdo; ou

S

web);

Documento comprobatério de escrita de tese/dissertacdo em periodo compativel com a licenca;
Curriculo do banco de talentos do SIGEPE (disponivel em https://bancodetalentos.economia.gov.br/#/login-

8. Relatério de férias referente ao exercicio em que requer a licenga para capacita¢do (caso o servidor tenha

férias no periodo da licenca, a chefia deve solicitar a alteracdo antes do inicio do afastamento - Disponivel no

SIGEPE);
9. Relatdrio de Afastamentos e Licencas a ser extraido do sistema SIGEPE;
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10. Documento comprobatério de que o(a) requerente n3o é titular de FG/CD/FCC (para licenca para capacitacdo
superior a trinta dias).

ANEXO Il
FINALIZAGAO LICENCA CAPACITACAO

1. Certificado ou documento equivalente que comprove a participa¢do no curso de capacitacdo ou
aperfeigopamento; ou

2. Cépia do diploma ou do certificado obtido ou Ata de defesa da dissertacdo ou da tese, acompanhada de
declaragdo da instituicdo promotora sobre a devida expedicdo e registro do diploma ou certificado, quando a licencga
para capacitacao for utilizada para conclusdo de elaboracdo de monografia, trabalho de conclusdo de curso,
dissertacao de mestrado, tese de doutorado, de livre-docéncia ou estagio pds doutoral.

3. Relatdrio de frequéncia e atividades, nos casos de cooperagao técnica e voluntariado.

eil Documento assinado eletronicamente por Rosana Cavalcante dos Santos, Reitora, em 31/10/2022,
:;?.n.-.:u.'.-. lily as 15:23, conforme horario oficial de Rio Branco (UTC-5), com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica
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